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WSTEP

Kiosk z pracg’ jest internetowym portalem wspomagajgcym prace
gminnego centrum informacji  stanowigcym nowoczesny interfejs
zgromadzonych w bazie danych GCI danych o pracodawcach,
poszukujgcych pracy, osobach korzystajgcych z ustug centrum oraz wielu
informacji pomocnych przy poszukiwaniu pracy.

Dodatkowo portal wspomaga prace GCl w wielu ptaszczyznach, a zwlaszcza
w moderowaniu tzw. grup wsparcia, w ktorych osoby poszukujgce pracy
mogq dzieli¢ sie swoimi doswiadczeniami i wiedzg na temat ofert pracy.
Odbywa sie to na powotywanych przez Administratora forach w ramach
dziatania portalu.

Nowatorskim rozwigzaniem naszego kiosku jest umieszczenie bazy danych
po stronie serwera ustugodawcy obstugujgcego strone internetowg WWW
gminnego centrum informaciji.

Baza danych MySQL jest w peini bezpiecznym motorem bazy
umozliwiajgcym dostep do danych poprzez interfejs portalu ,Kiosk z praca’,
jak i poprzez zaawansowane narzedzia dostepu do danych SQL, miedzy
innymi przez oferowany w ramach ustugi serwera wirtualnego z opcjg bazy
MySQL interfejsu phpMyAdmin.

Zaletg takiego rozwigzania jest mozliwos¢ dodawania, edycji i usuwania
danych bazy GCI z dowolnego komputera PC z dostepem do Internetu
wyposazonego w dowolng przegladarke internetowa.

Integracja systemu gromadzenia informacji o ofertach pracodawcéw oraz
0s6b poszukujgcych pracy z internetowg strong gminnego centrum informacji
jest wygodna gdyz bez jakichkolwiek dodatkowych czynnoéci zapisana do
bazy informacja zweryfikowana przez administratora zostaje od razu
opublikowana i staje sie dostepna dla mieszkancoéw gminy.

Ponadto praca administratora w zakresie gromadzenia ofert pracy i ofert
kandydatow ogranicza sie w zasadzie do weryfikacji wprowadzonych przez

zarejestrowanych uzytkownikéw serwisu danych.



Oczywistqg zaletg naszego rozwigzania jest jednoczesna praca
wielostanowiskowa zaréwno uzytkownikéw zalogowanych na komputerach w
GClI jak i tych potaczonych z serwisem przez sieC Internet z komputerow
domowych. llo$¢ jednoczesnie zalogowanych uzytkownikdéw jest praktycznie

nie ograniczona.



OGOLNY OPIS PORTALU

Ekran portalu podzielony jest na cztery gtéwne czesci. Gérna czesé
stanowi graficzng wizytowke gminnego centrum informacji nawigzujacq
zwykle w sowich motywach do gtéwnej strony jednostki samorzadu
terytorialnego prowadzacego GCI.

W lewej czesci serwisu znajduje sie czesS¢ nawigacyjna gromadzaca linki do
gtéwnych opcji serwisu. Wyglad tej czesci portalu zmienia sie w zaleznosci
od statusu uzytkownika. Zwykly gos¢ serwisu ma najbardziej ograniczony
panel nawigacyjny. Zarejestrowany uzytkownik serwisu ma dostep do
rozszerzonego panelu nawigacyjnego z mozliwoscig dodawania zapisow w
kiosku z praca, katalogu linkow oraz forum.

Najbardziej rozszerzonym panelem nawigacyjnym moze dysponowac

administrator systemu.
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WITAMY W GMINNYM CENTRUM [NFDRMAEJ[ W RZGOWIE
Gminne Centrum Informaci Gminy Rzgdw juz dziata, Zapraszamy wszystkich osoby do ia 2 2asobdw GCI
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pracy. Nasi pracownicy shiza réwnis2 pomaca prey obstudee komputera.

/ Panel naW'gacy]ny JAK KORZYSTAC ZE STRONY?

Kiosk z praca - gromadzi oferty pracy zgfoszene przez pracodawedw do naszege GCI oraz ogloszenia 0sdb poszukujacych pracy. Download - to miejsce, z ktdrego mezna

pobrac pozytecene pliki m.in, weory dokumentsw, Forum - to miesce swobodnych wypawisdei uszeregowanych w tzw, listy dyskusyine. Kantakt - daje mozliwosé wystania

mfnrmacm do GCL, Ksiega gosci - da]e mozlinosé 20stanienia s\adu i Dohvme na stronie. Katalog linkw - gromadzi finki do stron zwiazanych 2 praca w kilku kategoriach.
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GET w Regowie driata dzicki rzadowemu programowi "PTERWSZA PRACA"
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et komputerony, drukarki, skaner i fax juz mamy. We wtarek 29 marca nastapi podiaczenie stalego facza do Internstu. Do
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Rys. 1 Panel nawigacyjny

Pod czescig graficzng znajduje sie menu szybkiej nawigacji, w ktorym
znajdujg sie linki do gtdbwnym czesci serwisu: Strony gtéwnej, Kiosku z praca,

Download, Forum oraz Katalog linkéw.
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‘@minne Centrum Informacji w Rzgowie

trona gléwna * Kiosk z praca * Download * Forum * Katalog linkdvw A Monday, March 23, 2005

Nawigacja

WITAMY W GMINNYM EENTRLIM [NFI]RMN:]I w RZEUW]E
Gminne Centrum Informacji Gminy Rzgdw juz deiata. Zapraszamy wszystkich osoby 2 zasobéw GCI
Lcbstsbriemiinit e B e ol e el E e B e s en tez wzory 6 w trakeie
pracy. Hasi pracownicy shiza réunie pomoca prey obstudze komputer.

JAK KORZYSTAC ZE STRONY?
Kiosk z praca - gromadzi oferty pracy zgfoszone przez pracodawcéw do naszega GCI oraz ngloszenia 0s6b poszukujasych pracy. Download - to miejsce, z ktGrego mozna
pobrat poiytecane pliki m.in, waory dokumentéw. Forum - to miejsce swobodnych wypowisdzi uszeregowanych w taw. listy dyskusyjne, Kantakt - daje mozliwe <& wystania
informacji do GCI. Ksiega goéci molinosc zostanienia £ladu po pobycie na stronie. Katalog linkdw - gromadzi linki do stran zwiazanych z praca w kilku kategoriach.
Galeria - zawiera serwis fotograficany GCI. Szukaj -pomeze Ci zna\ezé informacie w naszym serwisie,

JAK MO2ZNA DODAC INFORMACIE DO SERWISU?
by dodat informecje musisz byé zarejestrawanym uzytkownikiem serwisu. Eeeitratys znajduje sig n prawe] czeéci serwisu i jest bezplatna. Po zalogowaniu w czedc
nawigacyine; pojawia sie linki do dodawania nowyeh agloszen, linkdw i news'de. trator weryfikuje ws2ystde praesiane materialy. Ponadto masss2 wysyla Prywatne
wiadomesci do innych uzytkownikdw portalu eraz zmienié¢ wyglad w opcii Edvtu] profil, szybkie, gorace i krdtkie wiadomosei mozesz wystad w opeii Shoutbox, ktdre
pojawia sig zaraz po wysyloe,
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GCI w Rzgowie dziala dzieki rzadowemu programon
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et juz niedtugo ruszamy
Tak, tak niedlugn rus2a GCI w Rzgowie. Spret komputerowy, drukarki, skaner i fax juz mamy. We wtarek 29 marea nastapi podiaczenie stateqo fac2a do Internetu. Do
kafica marea bedziemy gotewi aby s#uz‘(c migszkaricom naszei gminy.
Prasimy o fledzenie news'éw na naszej stronie,
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dodany przez Supadm

REGULAMIN GMINNEGO CENTRUM INFORMACIT

Regulamin okreéla zasady kurzyslama 2 centrum przez mieszkafictw gminy
Peiny tekst - Kliknij: Czytaj
dodany przez Supadm 11 March 20 2005 - 14125:40 Caynsj wikes) * L Kementarzy © 4 Odston S

Rys. 2 Menu szybkiej nawigacji

W prawej czesci znajduje sie panel logowania, w ktérym uzytkownik

loguje sie do pracy w serwisie. W tej czesci znajduje sie réwniez link

prowadzacy do rejestracji nowego uzytkownika.

Strona gléwna

Kiosk z praca * Download *

WITAMY W EMINN'M EENTRUM INFDRMAEJI w RZEUWIE
Grinne Centrum Informacii Gminy Rzadw juz dziata, Zapraszamy wszystkict osoby dn 2 zasohdw GCI.
Udostgpniamy spraet kanutemWV, drukarki, skaner, kopiarke oraz szybki dnstaD do mte»’r\atu u te2 wzory w trakecie

pracy. Nasi pracownicy shuza rowniez pomaca przy obstudze kemputera. Panel |Og°Wan|a

JAK KORZYSTAL ZE STRONY?
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Galeria - zawisrs serwis Futugraﬁczny GCI. $zukaj -pomaze Ci znaleé infarmacie w naszym serwisie

Forum * Katalog Monday, March 28, 2005

JAK MOZNA DODAC INFORMACIE DO SERWISU?
Aby dodat informcie musisz byé zarejestromanym uzytkonnikiem serwisu. Rejestracia znajduje sic w prawe] czesci sernisu | jest bezplatns. Po zslogowaniu w czesci
nawigacyine] pojawia, sie linki do dodawania nowych agloszed, linkdw | news'éw. Administrator neryfikuje wszystiie przestans materialy. Fonadto mozesz wysylat Prywatne
wiadomasci do innych uzytkownikéw portalu araz zmienié wyglad w opcii Edytuj profil. Szybkie, gorace i krétkie niadomoéci mozesz wystaé w opcji Shouthas, kidre
pojawia sig zaraz po wysyloe.
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Tak, tak niedluga rusza GCI w Rzgowie. Spragt komputerowy, drukarki, skaner i fax juz mamy. We wkorek 23 marca nastapi podiaczenie stalego farza do Internetu. Do
kofica marca bedziemy gotowi aby shuzyé misszkaficom naszej gminy

Prosimy o fledzenie news'éw na naszej stronie
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REGULAMIN GMINNEGO CENTRUM INFORMACIT

Regulamin okresla zasady kurzystama 2 centrum przez mieszkancow gminy
Peiny tekst - Kliknij: Czyta
tarch 20 2005 - 14125140 Caytaj wiges) * 1 Komentaray * 4 Odslon )

dodany praez Supadm

Rys. 3. Panel logowania

W centralnej czesci ekranu znajduje sie panel gtéwny, na ktérym
wysSwietlane sg tresci uruchamianych modutéw. Na stronie gtownej sg to
informacje powitalne i wiadomosci publikowane okresowo przez
administratora. Po uruchomieniu poszczegélnych modutdw w panelu

gtbwnym wyswietlane bedg ich zawartosci.



Strona glévna ~ Kiosk z praca * Download * Forum * Katalog Monday, March 28, 2005

Nawigacia Gosc
WITAMY W GMINNYM CENTRUM [NFDRMAEJ[ W RZGOWIE
formacji Gminy Rzgdw juz dziata. Zapraszamy wszystkich osoby ia 2 2asobdw GCI.
Udostgpniamy spra¥gkamputerowy, drukarki, skaner, kopiarke oraz s2ybki dostep do TG tez waory § w trakeie
pracy. Nasi pracowniBgghiza réwniez pomoca pray obstudze komputera.

Panel gk’)Wﬂy JAK KORZYSTAC ZE STRONY?

iosk z praca - gromadai oferty pracy zgfoszone przez pracodawcdw do naszege GCI oraz ogloszenia osdb poszukujacych pracy. Download - to miejsce, 2 ktdrego mozna
pobrac pozytecene pliki m.in, weory dokumentsw. Forum - to miesce swobodnych wypawisdei uszeregowanych w tzw, listy dyskusyine. Kantakt - daje mozliwosé wystania
informacii do GCI, Ksiega gosci - dajs molinnse zostawienia ladu po pabycis na stranis. Katalog linkdw - gromadzi linki do stran zwiazanysh 2 praca w kilku kategoriach.
Galeria - zawiera serwis fotograficzny GCI. Szukaj -pomaze Ci znalezé informacie w naszym serwisie

JAK MOZNA DODAC INFORMACIE DO SERWISU?
Aby dodag informcis musis: byé zarsjestrowanym uzytkonnikiem serwisu. Rejestracia znajduie sic v prawe) czasol ssrnisu | jest bezptatns. Po zslogowaniu w czesci
nanigacyine; pojawia sic linki do dodawania nowysh nofoszen, linkow i news'Ge, Administrator weryfikuje wseystkie preestane materialy, Ponadto mozesz nysylas Prywatne
wiademasci do imnych uiytkownikon portalu oraz zmienié wyslad w 0pcy Edytuj proil Seybkie, gorace t krotkie wiadamoser mozesz wysiet w opeil Shoutbox, ktore
pojawia sig zaraz po wysylc
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GECT w Regowie driala dzieki rzadowemu programow

2e érodkdn Fracy i Polityki w ramach programu aktywizacji bezrabotnych "PIERWSZA PRACA™

dodany praez Laskowski :: March 20 2005 - 15:25:08 0 Komentarzy * 0 Odslon &)
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Tak, tak nisdtuga rusza GCI w Rzgowie. Spreet komputerowy, drukarki, skaner i fax juz marmy. We whorek 29 marea nastapi podiacesnie stalego tacza do Internstu, Do
ofica marca bedziemy gotowi aby stuzye mieszkarieom naszej gminy
Prosimy o éledzenie news'dw na nasze] stronie
dodany prasz Supadm 1+ March 20 2005 - L4t 33159 0 Komentarzy * 0 Odslon )|
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REGULAMIN GMINNEGO CENTRUM INFORMACIT
Regulamin okresla zasady korzystania 2 centrum prasz misszkancaw aminy,

Petny tekst - Kliknij: Czytaj wiecej

dodany przez Supadm larch 20 2005 - 14:25:40 Cautaiuviecsi” i Komentarzy " d Odslon &)

Rys. 4 Panel giéwny

W prawej czesci znajduje sie panel szybkich wiadomosci tzw.

Shoutbox, w ktorym pojawiajg sie krotkie, szybkie wiadomosci ,rzucane”

przez zarejestrowanych uzytkownikdéw serwisu.

Strona gléwna ~ Kiosk z praca ~ Download ~ Forum ~ Katalog Manday, March 28, 2005

AN R TR (I AT Uz GO
Gminne Centrum Informacji Gminy Rzgéw juz dzists. Zapraszamy wszystkic! asoby do 2 zasohiw GCI
Udostepnismy spraet komputerawy, drukarki, skaner, kopiarke oraz s2ybki dostep do Lol te2 wzory w trakcie
pracy. Nasi pracownicy sluza réwnie2 pomeca pray obstudze kemputera.

JAK KORZYSTAC 2E STRONY?
Kiosk z praca - gramadai oferty pracy zgfoszone przez pracodawcow do naszegn GCI oraz ngfoszenia 0s6b poszukujacych pracy. Download - to miejsce, z kifrego mozna
pobrad pozyteczne pliki m.in. wzory dokumentéw, Forum - to miejsce swobodnych wypaniedzi uszeregowanych w taw, listy dyskusyine. Kontakt - daje mozliwose wystania
informacii do GCI, Ksiega gosci mozlinosé zostawienia sladu po pobycie na stronie. Katalog linkdw - gromadzi linki do stron zwigeanych 2 praca w kilky kategoriach.
Galeria - zawisra serwis fotograficzny GGI, Szukaj -pomaze Ci Znalss infarmacis w naszym sermisis.

JAK MOZNA DODAE INFORMACIE DO SERWISU?
Aby dodad informeje musisz byé zarejestrawanym uzytkownikiem serwisu. Rejestracia znajduje sig w prawe] czesci sernisu i jest bezpiatna, Po 2alogowaniu w czesci
nawigacyine pajawia sig linki do dadawania nowych agtoszef, linkow | news'éw, Administrator weryfikule wszystkie przestane materiaty, Panadto mozesz wysylac Prywatne
wiadomosci do innych uzytkownikéw portalu oraz zmienié wyglad w opcii Edytui profil, Szybkie, gorace i krétkie wiadomosei mozesz wystat w opeii Shouthax, ktore
pojawia sig zaraz po wysylos,
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01 juz niediuga ruszamy

Tak, tak niedugo rusza GCI w Rzgowie. Spraet komputerowy, drukarki, skaner i fax juz mamy. We wterek 29 marca nastapi podiaczenie stalego facza do Internstu. Do
kafics marca bedzismy aotowi aby stuzyé mieszkaficom naszei gminy.
Prosimy o sledzenie news'aw na naszej stronie,
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dodany przez Supadm

Regulamin okresla zasadv szvstama 2 centrum przez mieszkaficdw aminy, e
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Petny tekst - Kliknij:
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Rys. 5 Panel szybkich wiadomosci ,,Shoutbox”

W lewej i prawej czesci moga sie okresowo pojawiaC dodatkowe
panele wyswietlajgce dodatkowe informacje prezentowane przez

administratora portalu ,Kiosk z pracg”



Przyktadowo moga to by¢ ankiety dotyczace funkcjonowania GClI,
wazne informacje, banery ,zaprzyjaznionych” serwisow internetowych,

galerie zdjec, kalendarz itp.



Praca z portalem ,,KIOSK Z PRACA” — Zasady

Praca z portalem ,Kiosk z pracg” moze odbywac sie w trzech trybach.
Pierwszy z nich to tryb nielogowany, niewymagajacy rejestracji czy
logowania. Internauta jest tzw. ,gosciem”, ma najmniejsze uprawnienia w
systemie. Moze w zasadzie tylko przegladaé¢ informacje zgromadzone we
wszelkich modutach. Moze wysta¢ informacje do administratora w opcji
~Kontakt”.

Drugi tryb to tryb logowany, wymagajacy rejestracji uzytkownika w systemie
i zalogowania sie w panelu logowania. Taka praca daje mozliwosci
kreowania tresci portalu w czesci dotyczacej artykutow gromadzonych w
kiosku z pracg, zapisow w katalogu linkéw oraz newsow.

Dodatkowo ,cztonek” systemu ,Kiosk z pracg” moze swobodnie wypowiadac
sie na forum oraz wysytac tzw. szybkie wiadomosci w ,Shoutbox’sie”.

Nowe zapisy dodane przez uzytkownika publikowane sg w portalu dopiero po
weryfikacji i akceptacji administratora systemu.

Cztonek portalu moze réwniez wysyta¢ tzw. wiadomosci prywatne do innych
uzytkownikow systemu.

Trzeci tryb dajacy najwyzsze uprawnienia do pracy z portalem jest tryb
administracyjny. Administrator ma szczegolne uprawnienia w systemie.
Jego menu rozszerzone jest o link do panelu administracyjnego, w ktérym

zarzadza on catym portalem.



Praca z portalem ,,KIOSK Z PRACA” —

Tryb nielogowany ,,Gos¢”

Po wybraniu modutu z menu nawigacyjnego w srodkowej czesci w
panelu gtownym wyswietla nam sie jego tresS¢ najczesciej jest lista kategorii
informacji zawartych w module.

Na przyktadzie modutu ,Kiosk z pracg” pokazemy zasade funkcjonowania

portalu.

Baza ofert pracy (21 Biaza szukajacych pracy 2]

Baza ofert pracy zgloszonych przez pracodawcéw do GCI w Rzgawie Baza kandydatéw poszukujacych pracy

Oferty pracy z regionu (1)
Oferty pracy spoza terenu gminy

Rys. 6 Lista kategorii w ,,Kiosku z pracg”

Po kliknieciu na jedng z kategorii w module otworzy sie lista artykutow w

wybranej kategorii.

Artykuly: Baza ofert pracy

Zatrudnie..,
Pizzeria Micollo w Stupcy zatrudni kucharza- sprzedawce, Wiadomosc w restauracii- ul, Sikorskiego 1 (za POLOmarketem) tel, 213 19 19

Praca dla elektryka
Zatrudnie na etat elektryka 2 uprawnieniami PHU "ELEKTRA" Tel: 63 2453678

Rys. 7 Lista artykutéw

Po kliknieciu w nagtéwek artykutu otworzy nam sie petna wiadomos¢é w
petnym brzmieniu wraz z mozliwoscig wydrukowania catego ogtoszenia.

Tryb nielogowany daje takze mozliwos¢ wystania wiadomosci do
administratora systemu. Pozwala to osobom, ktérzy nie chcg sie
zarejestrowa¢ w systemie przesta¢ administratorowi informacje z prosbg o
publikacje lub wystaé zapytanie do stuzb GCI. Wiadomosc¢ poprzez formularz

zostanie drogg mailow’g wystana do administratora systemu.



Skontaktuj sie ze mna

Mozesz wystad mi email: ug@gminarzgow.pl. Moiesz wystad mi tez Prywatng Wiadmosé, MoZesz tez wypetnié i wystad ten formularz,

Mick: [ |
Adres Email: [ |

Tytuh: [ |

Tresd: N

Rys. 8 Formularz wysytki wiadomosci w module ,,Kontakt”

W czasie wysylki internauta podaje tymczasowg nazwe tzw. Nick
identyfikujgcy nadawce, swoj adres email, tytut wiadomosci oraz jej tresc.
Klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomo$¢” konczy wysytke wiadomosci.

Ponadto tzw. ,gos¢” moze dokonac¢ wpisu w tzw. ksiedze gosci. Po wyborze
odpowiedniej opcji w menu nawigacyjnym pojawi nam sie nastepujgca

zawartosé.

Ksiega Gosci

Imig i Nazwisko:

[ |
Email; | ]
Wiek: [ ]
Bezrobotny (TAK/NIE) [ ]

Cel wizyty w GCI i czy zostat osiggnisty: N

(clalalag ol T=]e)

Rys. 9 Formularz w ksiedze gosci

Ksiega gosci zostata utworzona dla rejestracji oséb odwiedzajgcych GCI
celem gromadzenia informacji dotyczacych przekroju spotecznego oséb
korzystajgcych z ustug GCI oraz celowosci dziatania Gminnego Centrum

Informacji i Kiosku z praca.
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Praca z portalem ,,KIOSK Z PRACA” —

Czes¢ uzytkownika

Rejestracja uzytkownika

Aby moc dodawac informacje do bazy danych kiosku z pracg oraz innych
czesci serwisu nalezy zalogowac sie do systemu. Zalogowanie jest mozliwe
po rejestracji nowego uzytkownika w portalu.

Rejestracja uzytkownika odbywa sie po kliknieciu stosownego linku w czesci

panelu logowania.

Hasta

. Parnieta) mnie

+ Rejestraga

Rys. 10 Link prowadzacy do rejestraciji

W module stuzacym rejestracji nalezy poda¢ swoje dane uwaznie
wpisujac zwiaszcza te oznaczone czerwong gwiazdka. Sg one niezbedne do
prawidlowego zakonczenia procesu rejestracji nowego uzytkownika.
Szczegodlnie uwaznie nalezy wprowadzi¢ tzw. login, czyli nazwe uzytkownika
oraz dwukrotnie hasto. Dwukrotne podanie hasta ma wyeliminowac
ewentualne pomytki. W czasie wpisywania hasta litery, cyfry i inne znaki
zastepowane sg na ekranie kropkami. Zapobiega to podejrzenie hasta przez
osoby postronne. Niezbedne jest rowniez podanie swojego adresu e-mail.

W czasie wypetniania formularza rejestracyjnego nalezy poda¢ tzw. kod
potwierdzajacy wyswietlany w formie graficznej na formularzu. Taki ,token”
graficzny zapobiega dopisywaniu uzytkownikbw do bazy przez ziosliwe

skrypty ,wlkamywaczy” internetowych.
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Nowy uzytkownik moze réwniez poda¢ dodatkowe dane dotyczace
pochodzenia, wieku oraz numeréw popularnych  komunikatorow

internetowych. Dodatkowo moze stworzy¢ unikalny podpis.

Rejestracja

Podaj dane. Pola oznacznone * muszg byé wypetnione, Wielkasé liter ma znaczenie,

Login:* |

Hasto:*

[
Potwierdz hasto:® |
[

Email: *

Ukry& email? © Tak ™ Nie

Kod potwierdzajacy: 720441
Podaj kod potwierdzajacy:* [ |

Pochodzenie: [

Data urodzenia; (ram/dd/yyyy) m m j'

1Ca#: [ |

MEH 10 [ |
|
|

Yahoo ID: [

Adres strony: [

Skarka: |Default =
Strefa czasowa: Io -
Podpis: i
-
I3 | i

Rys. 11 Formularz rejestracyjny
Po prawidlowym wypetnieniu formularza klikamy przycisk rejestru;.

Prawidtiowa rejestracja konczy sie stosownym komunikatem: ,Rejestracja

zakonczona’.
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Logowanie

Logowanie do systemu odbywa sie w pokazanym na Rys. 6 panelu
logowania. Uzytkownik postuguje sie wpisanym w procesie rejestracji
loginem oraz hastem. Po poprawnym zalogowaniu sie do systemu. Nad
ekranem logowania pojawi sie nazwa uzytkownika, a panel logowania
zamieni sie w panel pomocniczy, w ktorym uzytkownik moze zmieni¢ swoj
profil, obstugiwa¢ tzw. prywatne wiadomosci przesytane miedzy
uzytkownikami portalu, sprawdzic¢ liste uzytkownikobw oraz wylogowac sie z

systemu.

Rys. 12 Panel pomocniczy

Po zalogowaniu sie do systemu ,Kiosk z pracg” zmienia sie menu
nawigacyjne — zostaje rozszerzone o nowe opcje stuzgce dodawaniu nowych
elementow w portalu: ogtoszen (artykutdbw) w kiosku z pracag, linkdw w

katalogu linkéw oraz newsow.

Nawigacja

Rys. 13 Rozszerzony panel nawigacyjny
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Dodawanie nowego artykutu —

ogtoszenia do kiosku z pracg

Po kliknieciu na link ,Dodaj ogtoszenie do kiosku z pracg” z rozszerzonym
panelu nawigacyjnym przejdziemy do modutu kreowania nowego wpisu do

bazy ,Kiosku z pracg”.

Dodaj artykut

Uzyj formularza w celu dodania artykutu. Zostanie on sprawdzony przez redaktora serwisu.

Kategoria:

Ternat: [ |

opis: -

~ Automatyczne famanie linii

Rys. 14 Formularz dodawania artykutu do ,,Kiosku z pracg”

Formularz jest prosty i intuicyjny. Wybieramy kategorie artykutu dostepng w
ramach zatozonych przez administratora systemu. Wpisujemy temat artykutu,
opis i ewentualng dodatkowg tres¢. Nalezy zwrdci¢ uwage, aby jak najwiecej
wiadomosci zawrze¢ w temacie i opisie, gdyz w catosci sg one widoczne w
czasie przegladania ogtoszen. Informacje zawarte w polu ,tres¢” widoczne

beda dopiero po wyswietleniu konkretnego ogtoszenia.
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Dodawanie innych informacji w systemie

Dodawanie linkdw do katalogu linkdw oraz nowych newsow odbywa sie
analogicznie jak dodawanie artykutéw do kiosku z praca.
Nalezy wybra¢ kategorie informacji, wypetni¢ stosowne pola oraz wysta¢

formularz na serwer odpowiednim przyciskiem.

Dodaj link

Uzyj formularza w celu dodania linka, Zostanie on sprawdzony przez redaktora serwisu,

Kateqoria: [Fartale dia pracodswciw i

Hazwa strony: [

Adres: [http:ds

Opis: [

Rys. 15 Formularz dodawania strony do katalogu linkow

Uzyj formularza w celu dodania newsa, Zostanie on sprawdzony przez redaktora serwisu,

Tytub: [ |

Tresé: a

2 Autornatyczne tamanie linii

Rys. 16 Formularz dodawania nowego newsa

UWAGA!

Nalezy zaznaczyé, ze o ile informacje dodawane do kiosku z pracg
publikowane sg tylko po weryfikacji wiarygodnosci, to nowe zapisy w
katalogu linkbw oraz newséw weryfikowane sg pod katem przydatnoSci
wpisu dla funkcjonowania portalu, ktérego celem jest wsparcie dla osob

bezrobotnych.
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Praca z portalem ,,KIOSK Z PRACA” — administracja

Po zalogowaniu sie do portalu na konto administratora otrzymujemy
najszersze mozliwosci. Dziatajg oczywiscie wszystkie funkcjonalnosci
opisane w czesciach dla gosci i uzytkownikéw oraz dodatkowo dostajemy
panel administracyjny, w ktorym zarzadza sie catym portalem.

Gtéwnymi zadaniami administratora sa: weryfikacja i publikowanie
nadestanych przez uzytkownikdéw materiatdw, zarzadzanie uzytkownikami,
dodawanie i zmiana kategorii informacji w modutach oraz dodawanie, edycja
i usuwanie samych zapiséw w bazie kiosku z praca, katalogu linkdbw, newsow
i innych.

Po zalogowaniu sie w portalu uzytkownika z uprawnieniami administratora w

panelu pomocniczym pojawia sie link do panelu administratora.

Laskowski

Rys. 17 Link do panelu administracyjnego

W panelu administracyjnym zgromadzono nastepujace opcje.

Panel admina

|

o Artykuty o Zarzadzanie kementarzami o Dawnload

o Zarzadzanie forum o Zarzadzanie grafikami o Zarzadzanie utytkewnikami
o Mewsy o Albumy fota o Ankisty

o Shouthox o Nadestane materiaty o Katalag stron

o Zarzadzanie whyczkami infusions

oo
443
S5d
ER: 3

22

Rys. 18 Panel administratora

Artykuty — modut, w ktéorym mozna doda¢ nowy artykut w kiosku z pracg

oraz edytowac i usuwac istniejgce rekordy w bazie.
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(o] (] [ ] ok ] [img | [center | [smat ] [smatiz] (]

(b ][ ][ ] [l | [at] [new pase]
™ Autarnatyczna zamiana [Enter] na przajécis do nowej linii

Rys. 19 Administracja — formularz obstugi artykutéw

W czesci ,Obecne artykuly” wybieramy z rozwijalnej listy artykut, ktory
chcemy edytowacC lub usungé. Aby skasowac artykut klikamy przycisk
.Kasuj”, aby edytowac przycisk ,Edytuj”. W czesci ,Dodaj artykut” mozemy
dodawac¢ nowe artykuty. Wazne aby jak najwiecej informacji znalazto sie w
temacie i opisie artykutu. Szczegotowe informacje dotyczace oferty
zamieszczamy w tresci. Tak jak w innych miejscach portalu stuzgcych
dodawaniu nowych tresci mozemy wzbogacacC treSci zmiang wygladu
czcionki, centrowaniem, dodawaniem obrazéw. Stuzy do tego pasek zmiany

wygladu informaciji.

| b || i || u || link || img ||center ||sma|| ||sma||2||a|t|

Rys. 20 Pasek zmiany wygladu informacji

W nim mozemy uzy¢ podstawowych atrybutéw zmiany wygladu czcionki:
pogrubienie, pochylenie, podkreslenie wstawi¢ link lub obraz (img),
wycentrowac tekst oraz zmniejszy¢ rozmiar czcionki (small, small2, alt).

Przed wecisnieciem przycisku ,ZapiszZ” mozemy zobaczy¢ jak bedzie

wygladac publikowana informacja klikajac przycisk ,Podglad”.
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Zarzadzanie forum — modut stuzgcy do obstugi foréw, dodawania nowych,

dodawania i usuwania watkéw, dodawania, edycji i usuwania postow.

Dodaj katagoria

Nazwa kategorii Kolejnasé

Dodaj forum

Nazwa forum
Opis forum

| E

Kategoria forum Kolejnose
Forum dia poszukujacych pracy -

Forum dostepne dia:

[Publiczne =l

Istniejace fora

Forum dla poszukujacyeh pracy edytuj - kasuj
s

IS (0 edytuj - kasuj

e publikuj swoje uragi | doswiadezenia w poszukivaniu pracy

L . . edytuj - kasuj
Jesli wiesz o pewnsj i legalnej pracy za granica podziel sie z innymi.

j:ezegn oczekuje pracodawca edytuj - kasuj

1
1
2
Farum dla pracodawséw 2 edytuj - kasuj
1
z

' ) edytuj - kasuj
i inwestowsnia w nowe rnisjsca pracy

Rys. 21 Zarzadzanie forum

W opcji ,Dodaj kategorie mozemy doda¢ dodatkowg kategorie w module
forum. W opcji ,Dodaj forum” kreujemy nowe pojedyncze forum w ramach
utworzonych przez administratora kategorii. Wazne jest to, iz niektore listy
dyskusyjne moga by¢ dostepne dla wszystkich, a niektére tylko dla
zarejestrowanych cztionkow, a jeszcze inne tylko dla administratoréw.
Zmieniamy to w opcji ,Forum dostepne dla:” wybierajgc rodzaj listy.

W opcdji ,Istniejgce fora” mozemy przegladac, edytowac i usuwac pojedyncze

posty we wszystkich watkach zarejestrowanych list.

Newsy — modut do obstugi informacji pojawiajacych sie w gtéwnym panelu

portalu.
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Istniejace newsy

[@c1 w Rzgowie dziata dzigki readovermu «]

Dodaj a
Temat: [ |
News: =
[ | ] [ =
Dhuisza trest: -

[0 £33 | v o e e e

Data startu: - - =1 (opcjonalne)
Data zakoriczenia: - - =1 (opejonalne)

¥ automatyczne tamanie linii

Rys. 22 Administracja — Newsy

Dodawanie newséw czyli informacji pojawiajgcych sie w gtéwnej czesci
portalu odbywa sie analogicznie do dodawania artykutéw w kiosku z praca.
Tutaj rowniez mamy do dyspozycji paski zmiany wygladu informaciji.

Dodatkowg bardzo pozyteczng opcjq jest mozliwos¢ zadecydowania juz w
trakcie publikacji w jakim okresie czasowym news bedzie widoczny na

stronie. Stuzg do tego opcje: ,Data startu” i Data zakonczenia”.

Shoutbox — to modut do obstugi tzw. szybkich krétkich wiadomosci. W nim
wyedytujemy lub usuniemy dodane wczesniej wiadomosci lub usuniemy
wiadomosci starsze niz dodane w zadanym okresie (90, 60, 30, 20 lub 10
dni)

Skasuj wiadomosci starsze niz |20 | dni

Jaro i April 05 2005 - 21;40:38

O Matogo$ nie ztosé sie, To z czyste] syrmpatii,
Edytuj - Kasuj - 1P83.23.31.4

Malgorzata Wanot :: April 05 2005 - 08:17:05
Nie bad? taki doweipny Jaro

Edytuj - Kasuj - IP80.50.59.30

Jaro :: April 04 2005 - 2211951
Ta praca w GCI to niebezpisczna si okazuje, Dziewczyny siedza na bombie,
Edytuj - Kasuj - IP83.23.31.4

Malgorzata Wanot :: April 04 2003 - 15:42:09
Dzisiaj nie marny za bardzo czasuRuszamny od jutra jal nic nie wybuchnie IPazdrawiarmy
Edytui - Kasuj - IP80.50.59.30

Laskowski :: April 04 2005 - 15:11:29
Pl FEgesis! P ol pesimy @t e, Wi celmeg, e 5 o 6ie 2eEsmo.
Edytuj - Kasuj - IP83.23.7.224

Malgorzata Wanot :: april 04 2005 - 11:28:17
Darek wstydz sig
Edytuj - Kasuj - IP80.50.59.30

Darek Nowak :: #pril 04 2005 - 10:27:30
smutek wislkit
Edytuj - Kasuj - IP80.50.59.30

Anatol 1 March 25 2005 - 15:43:52
I znowu wszystko na Nowaka... Polityka. Panie polityka
Edytuj - Kasuj - IP217.99.144.64

Supadm :: March 23 2005 - 17:44:50
Nowak ty Uwazaj lepiej bo ja od dawna mam cie na oku.
Edytuj - Kasuj - IP83.23.42.151

Nowak :: March 22 2005 - 12:33:09

Edytuj - Kasuj - IP213.76.114.154.

Rys. 23 Administracja ,,Shoutbox’em”
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Aby skasowa¢ informacje z ,Shoutbox’a” starsze niz... uzywamy opc;ji
umieszczonej w gornej czesci ekranu: ,Skasuj wiadomosci starsze niz: xx
dni”

Bardzo wazna dla administratora jest mozliwos¢ odczytania w tym miejscu
adresow [P uzytkownikdéw, ktorzy dodali szybkie wiadomosci. Daje to
mozliwo$¢ w skrajnych przypadkach namierzenie nadawcy informacji i

blokowanie adresu lub nawet Sciganie za naruszenie prawa.

W opcji Nadestane materialy odbywa sie weryfikacja nadestanych przez
uzytkownikow materiatdow: artykutbw do kiosku z pracg, news'éw oraz
nowych linkdbw. Administrator sprawdza wiarygodnosc i celowosc publikacji i

zamieszcza materiat w portalu lub usuwa.

Zgtoszans linki:

Brak zafaszanych linksw.

Zgtoszone newsy:

Brak zafaszanych newséw.

Zgtoszans artykuty:

Brak zafaszanych artykuldw.

Rys. 24 Administracja — zarzadzanie nadestanymi materiatami

Download — to modut, w ktérym zarzgdza sie udostepnianymi na portalu
materiatami. Mozemy dodawac¢ pliku w kilku wykreowanych wczes$niej

kategoriach.

Tytuk: [ |

Opis: [ |

Adres: [ |

Wipisy-pliki [kliknij by edytowac] Opcje
Inne pliki =
Przydatne pragramy

=
Teksty regulacii prawnych =
Wzory pism =

Rys. 25 Administracja zasobami modutu Download
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W czasie dodawania pliku wazne jest aby poda¢ wszystkie wymagane
informacje. Pozwoli to internatom pobra¢ z naszego portalu plik, ktory
wiasnie potrzebuje.

Bardzo wazne jest podanie wielkosci pliku, ktéry pozwoli oszacowaé czas
pobierania materiatow.

W zakfadce ,Obecne wpisy” mozemy jak zwykle edytowaé¢ i usuwac
wczesniej dodane do kategorii pliki do pobrania.

W Katalogu stron mozemy dodawaé, edytowac¢ i usuwaé informacje w
katalogu stron. Celowe jest okresowe sprawdzanie dziatania

zamieszczonych wczesniej linkow.

Nazwa:

Opis:

Adres:

Kategaria:

Dbecne odsylacze
Linki [Kliknij by sprawdzie] Opcje
Partale dla pracodawcéw i pracownikéw =

Strony rzadowe i urzedowe =

Strony z ogtoszeniami =

Rys. 26 Formularz administracji katalogiem stron

Praca z modutem jest analogiczna jak z administracjg download’ami.

Zarzadzanie uzytkownikami to bardzo wazna opcja panelu administratora.
W niej mozemy zobaczyc liste uzytkownikéw, zmieni¢ ich dane i uprawnienia
w portalu oraz usungg, jezeli to jest konieczne. Uzytkownikdéw sprawiajgcych
ktopoty np. z niecenzuralnymi wypowiedziami na Shoutbox’sie mozemy
zabanowac, czyli zablokowac.

Czynimy to klikajac link ,Zabanuj” na liscie uzytkownikéw.
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Zarzadzanie uzytkownikami

Uzytkownik [Dodaj]  Poziom uprawnien Opeje
Supadm Super Administrator

Laskowski adrministrator Edytuj - Zabanuj - Kasuj
Malgorzata Wanot Administrator Edytuj - 2abanuj - Kasuj
Pawelczak M Administrator Edytuj - 2abanuj - Kasuj
Anatol Czlonek Edytuj - Odbanyj - Kasuj
Darek Calonek Edytuj - Zabanuj - Kasuj
Darek Nowak Cazlonek Edytuj - Zabanuj - Kasuj

Jaro Czlonek Edytuj - Zabanuj - Kasui
Kowalski Czlonek Edytuj - Zabanuj - Kasui
Krzysiek Czlonek Edytuj - Zabanuj - Kasuj
Marta Czlonek Edytuj - Zabanuj - Kasuj
martynka Czlonek Edytuj - Zabanuj - Kasuj
Howak Czlonek Edytuj - Zabanuj - Kasuj
Roman Czlonek Edytuj - Zabanuj - Kasuj
Ryszard Czlonek Edytuj - Zabanuj - Kasuj
szczurasek Czlonek Edytuj - Zabanuj - Kasuj

ABCDEFGHTIIJKLMNOPRPOQR
Fokasz wszystko Fokasz wszystka
STUWY W XY 201234567 883

Rys. 27 Zarzadzanie uzytkownikami

Formularza edycji danych uzytkownika jest intuicyjny. Pamieta¢ nalezy, ze
nie wolno zmienia¢ hasta uzytkownika bez jego wiedzy. Uniemozliwi to jego

prace w portalu. Zmieniamy hasto tylko na wyrazna prosbe uzytkownika.

[r— ——
Potwierdz hasto: ———— 1

Email:*

Ukry¢ email? © Tak @ wie

Poziom uprawnieri [Administrator =]
Pachadzenie: R
Data urodzenia: (mmiddiygyy) [ =1 =] =]

1car. ———
Yahoo 1D: —— 1
adres swronys I ——
skérka: [t

Strefa ceasowa: [ =

Ao Frzeglads) .
Kliknij presglads) by zaladowat sbrazsk
Podpis: =

Danom aeEeD)

Rys. 28 Formularz edycji danych uzytkownika

W opcji Ankiety administrator moze zmieniaC dane dotyczgce aktualnie

opublikowanej w portalu ankiety.

Dodaj ankiete

Tytut
ankiety:

opcje 1

Opcje 2

Dodaj opcje | [ Podglad

Rys. 29 Administrowanie ankietg
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Moze zmieni¢ pytanie ankiety doda¢ dodatkowe odpowiedzi lub zmieni¢

istniejace.

Zarzadzanie grafikami oraz Albumy foto to opcje wspomagajace prace
administratora w ramach zmiany wygladu portalu. Tutaj znajduje sie miejsce,
w ktorym mozemy uploadowac pliki graficzne na serwer portalu. W czasie
dodawania newsow mozemy wykorzystac pliki graficzne wczesniej wgrane

na serwer w opcji zarzadzanie grafikami.

Zataduj grafike

Mazwa pliku: [ J[Przegladai.. |

2ataduj grafike

2arzadzanie grafikami

il el B Bl < el xRl
T Rl

Rys. 30 Zarzadzanie grafikami

W czeéci ,Zataduj grafike” mozemy wystaé na serwer GCl dowolny plik
graficzny, ktéry pdzniej wykorzystamy przy tworzeniu ogtoszenia czy news’a.
Wykonuje sie to podobnie jak przy zatgczaniu pliku przy wysytce wiadomosci
e-mail.

W czesci ,Zarzadzanie grafikami” wyswietlana jest lista znajdujgcych sie na
serwerze plikéw graficznych. Mozemy je obejrze¢ i usungc klikajac

odpowiedni link.

Dodatkowe informacje serwisowe na temat portalu ,Kiosk z pracg” mozna
uzyska¢ w naszej firmie u tzw. super-administratora. Ponadto z nim nalezy
tez uzgadniaC¢ ewentualne zmiany ustawienia paneli, propozycje wiekszych

zmian wygladu portalu itp.

Administratorem technicznym portalu ,Kiosk z pracg” GClI w Rzgowie jest

pan Stawomir Laskowski, z ktorym mozna kontaktowaC sie drogg
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telefoniczng w siedzibie SELCOM Ilub przez caly dzien pod telefonem
komorkowym: 509 776 801.
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Notatki:
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Przedsiebiorstwo Handlowo-Ustugowe

62-400 Stupca, Poznanska 3A
tel: (63) 274 30 13, 275 18 25
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